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Volné pracovní místo v oddělení účtárny 

odboru finančním (ID 2424) 

 
Chcete být součástí týmu odboru finančního v Ministerstvu zdravotnictví? Hledáte pestrou  
a zajímavou práci s denním využitím Vašich schopností z oblasti účetnictví, jako je komplexní 
a samostatné účtování v rámci uceleného okruhu účetnictví – zúčtovacích vztahů, 
pohledávek a závazků včetně dluhů, sledování a provádění účetních záznamů o pohybu 
a stavu finančních prostředků na bankovních účtech včetně kontroly bankovních 
zůstatků a hotovosti? 

 

Myslíte si, že tato práce je přesně pro vás a že splňujete všechny naše požadavky?  

Tak jste tu správně! Nabídky se strukturovaným životopisem a motivačním dopisem 
zasílejte nejpozději do 18. srpna 2026. 

Co Vás bude na této pozici čekat? 

• účtování bankovních výpisů a interních dokladů, 

• provádění platebního a zúčtovacího styku s bankou, 
• účtování přijatých příjmů a vyplácených výdajů v cizích měnách (valutová pokladna), 

• vedení účetní agendy fondu kulturních a sociálních potřeb, 
• archivace dokumentů, 
• vedení korunové pokladny a další pokladní činnosti – zástup v době nepřítomnosti 

pokladní, 
• kontrola jednotlivých účtů a jejich pravidelná inventarizace, 

• dokladová inventarizace pohledávek, závazků a stavů na bankovních účtech, 
• spolupráce při zpracování účetních závěrek ministerstva. 

 

 

V Praze dne 29. července 2026  
Číslo jednací: MZDR 21158/2026-2/PER 
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                       MZDRX0219MP5 
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Co budeme požadovat: 

• minimálně ukončené střední vzdělání s maturitní zkouškou nejlépe ekonomického 
zaměření, 

• znalost zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, 
• znalost EIS JASU výhodou, 

• dobrou uživatelskou znalost práce na PC (Microsoft Office), 
• přesnost, zodpovědnost, 
• organizační schopnosti a komunikační dovednosti, 

• ochotu učit se novým věcem, 
• praxe na obdobné pozici vítána. 

 

Co Vám můžeme nabídnout? 

• pracovní poměr na dobu neurčitou; 
• plný pracovní úvazek; 
• platové zařazení v 11. platové třídě (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových 

poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě); 
• osobní ohodnocení a odměny odpovídající dosahovaným výsledkům; 

• pružnou pracovní dobu; 
• širokou nabídku benefitů; 
• 5 týdnů dovolené; 

• indispoziční volno; 
• příspěvek na stravování; 

• práci v atraktivní lokalitě v centru Prahy. 
 

 

Kdy Vás budeme na této pozici očekávat: nejlépe od 1. září 2026 nebo dohodou 

Kde budete pracovat: Palackého náměstí 4, 128 00 Praha 2 

Kontakt pro zasílání motivačního dopisu a životopisu: ČR – Ministerstvo zdravotnictví, 
odbor personální, Palackého náměstí 4, 128 00 Praha 2, e-mail: podatelna@mzd.gov.cz 

Informace o uvedeném pracovním místě poskytne vedoucí oddělení účtárny paní L. Drdajová 
lenka.drdajova@mzd.gov.cz, tel.: 224 972 491 

Ministerstvo zdravotnictví si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit, změnit jeho podmínky, 
případně nevybrat žádného uchazeče. 

 

 

vyvěšeno: 29. 7. 2026        svěšeno: 19. 8. 2026 
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