=8 Ministerstvo
£ zdravotnictvi

V Praze dne 29. ¢ervence 2026
Cislo jednaci: MZDR 21158/2026-2/PER

MZDRX0219MP5

Volné pracovni misto v oddéleni uctarny
odboru financnim (ID 2424)

Chcete byt sou€asti tymu odboru finanéniho v Ministerstvu zdravotnictvi? Hledate pestrou
a zajimavou praci s dennim vyuzitimVaSich schopnostiz oblasti u€etnictvi, jako je komplexni
a samostatné uctovani v ramci uceleného okruhu uUcetnictvi — zaétovacich vztahu,
pohledavek a zavazku véetné dluhq, sledovani a provadéni ucetnich zaznamu o pohybu
a stavu finanénich prostiredkii na bankovnich uétech véetné kontroly bankovnich
zustatkd a hotovosti?

Myslite si, Ze tato prace je pfesné pro vas a ze splnujete vS§echny nase pozadavky?

Tak jste tu spravné! Nabidky se strukturovanym zivotopisem a motivaénim dopisem
zasilejte nejpozdéji do 18. srpna 2026.

Co Vas bude na této pozici ¢ekat?

e Uctovani bankovnich vypisu a internich dokladu,

e provadéni platebniho a zu€tovaciho styku s bankou,

e UCtovani prijatych pfijm0 a vyplacenych vydajl v cizich ménach (valutova pokladna),

e vedeni U¢etni agendy fondu kulturnich a socialnich potfeb,

e archivace dokumentd,

e vedeni korunové pokladny a dalSi pokladni €innosti — zastup v dobé& nepfitomnosti
pokladni,

¢ kontrola jednotlivych Uc¢ta a jejich pravidelna inventarizace,

e dokladova inventarizace pohledavek, zavazku a stavu na bankovnich uctech,

e spoluprace pfi zpracovani u¢etnich zavérek ministerstva.
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Co budeme pozadovat:

e minimalné ukoncené stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou nejlépe ekonomického
zameéreni,

e znalost zakona €. 563/1991 Sb., o uc€etnictvi,

e znalost EIS JASU vyhodou,

e dobrou uzivatelskou znalost prace na PC (Microsoft Office),

e presnost, zodpovédnost,

e organizacni schopnosti a komunikacni dovednosti,

e ochotu ucit se novymvécem,

e praxe na obdobné pozici vitana.

Co Vam muzeme nabidnout?

e pracovni pomér na dobu neurcitou;

e plny pracovni Uvazek;

e platové zafazeni v 11. platové tfidé (dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé);

e 0sobni ohodnoceni a odmény odpovidajici dosahovanym vysledkim;

e pruznou pracovnidobu;

e Sirokou nabidku benefitU;

e 5tydnu dovolenég;

¢ indispozi¢ni volno;

e prispévek na stravovani;

e praci v atraktivni lokalité v centru Prahy.

Kdy Vas budeme na této pozici o€ekavat: nejlépe od 1. zafi 2026 nebo dohodou
Kde budete pracovat: Palackého namésti 4, 128 00 Praha 2

Kontakt pro zasilani motivaéniho dopisu a zivotopisu: CR — Ministerstvo zdravotnictvi,
odbor personalni, Palackého namésti 4, 128 00 Praha 2, e-mail: podatelna@mzd.gov.cz

Informace o uvedeném pracovnim misté poskytne vedouci oddéleni ucétarny pani L. Drdajova
lenka.drdajova@mzd.gov.cz, tel.: 224 972 491

Ministerstvo zdravotnictvi si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusSit, zménit jeho podminky,
pfipadné nevybrat Zadného uchazece.

vyvéseno: 29. 7. 2026 svéseno: 19. 8. 2026
Ministerstvo zdravotnictvi PhDr. Stanislay MéSfan, LL.M.
Palackého namésti 375/4, 128 00 Praha 2 Ministerstvo zdravotnictvi CR
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